Zeljana Bek

O MENI

» 2 godine iskustva u radu kao stru¢ni suradnik za obraZun pla¢a i drugih primanja

* 5 godina iskustva u radu u Ra¢unovodstvenom servisu

* rad kao nadzornica u call centru i koordinator za prijem djelatnika

* 2 godine radnog iskustva rade¢i kao kreditni referent

* petogodisnje iskustvo honorarno radeci u tvrtkama na poslovima marketinga i prodaje, s posebnim
naglaskom na program odnosa s kupcima

* Sestogodi3nje iskustvo u poslovima vezanim za iznajmljivanje apartmana (realizacija i pracenje
Bookinga, korespondencija s gostima)

* pouzdana, odgovorna i ambiciozna osoba

« profesionalni cilj: daljnja edukacija i usavr$avanje

RADNO ISKUSTVO

21/02/2922 - TRENUTACNO Split, Hrva:c'ska ; ..
STRUCNI SURADNIK ZA OBRACUN PLACA | DRUGIH PRIMANJA SVEUCILISTE U SPLITU

» obracun placa, ugovora o djelu, autorskih honorara te materijalnih prava

* kontrola prikupljene dokumentacije za obra€un te aZuriranje istih

» obracun bolovanja, obustave po kreditima te postupanje po primljenim ovrhama
« arhiviranje cjelokupne dokumentacije o placama

* izdavanje potvrda o primanjima

* unos rezervacija i zahtjeva u sustav DrZavne riznice

29/12/2016 - 18/02/2022 Split, Hrvatska
SURADNIK ZA RAEUNOVODSTVO | FINANCIJE FINA - FINANCIJSKA AGENCIJA

* poslovi vezani za unos ulaznih i izlaznih ra¢una
* unos blagajne i knjiZzenje izvoda
* obradun plaéa

02/11/2015 - 01/1 172016 Split, Hrvatska
SURADNIK ZA RACUNOVODSTVO | FINANCIJE (STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE ZA RAD BEZ
ZASNIVANJA RADNOG ODNOSA) FINA - FINANCI)SKA AGENCIJA

* poslovi vezani za unos ulaznih i izlaznih racuna
* unos blagajne i knjizenje izvoda
» obralun placa

01/06/2015 - 01/11/2015 Split, Hrvatska .
BRA-MA TRADE-ING D.0.0. (RAD NA UGOVOR O DJELU) SALTERSK! DJELATNIK

* rad na mjenjackim poslovima
* rad na poslovima 3tednje i kredita
» administrativni poslovi vezani za vodenje cjelokupnog poslovanja



27/01/2014 - 26/01/2015 Split, Hrvatska
REFERENT U CENTRU ZA CENTRALIZIRANI OBRACUN PLACA | UPRAVLJANJE RESURSIMA U
jAVNOM SEKTORU (CENTAR ZA COP) FINA FINANCIJSKA AGENCIJA

+ edukacija korisnika

* podr3ka korisnicima pri obra¢unu place u sustavu COP

08/2013 - 12/2013 Split, Hrvatska
NADZORNICA U CALL CENTRU | KOORDINATOR ZA PRIJEM DJELATNIKA LJEPOTE JADRANSKOG
MORA J.D.O.O.

* prijem, obuka i nadzor agenata u call centru

01/2013 - 31/05/2013 Split, Hrvatska
REFERENT KREDITNA UNIJA MARJAN
* rad na mjenjackim poslovima
* rad na poslovima izdavanja kredita
+ administrativni poslovi

04/2011 - 31/12/2012 Split, Hrvatska

SALTERSKI DJELATNIK BRA MA KREDITNA UNIJA
* rad na mjenjackim poslovima
» rad na poslovima 3tednje i kredita
+ administrativni poslovi

2016 Split, Hrvatska

RADIONICA RAD SA TESKIM KLI_IENTIMA FINA FINANCIJSKA AGENCUA
02/2015

SUDJELOVANJE NA #3PSPLIT #3PSPLIT

» OBRAZOVANJE | OSPOSOBLJAVANJE

Zagreb, Hrvatska . . )
CERTIFICIRANI STRUCNJAK ZA OBRACUN PLACA Verlag Dashofer d.o.o.

2017 Split, Hrvatska
INTERNI TRENING TIMSKI RAD FINA Flnancuska agencija

2017 Split, Hrvatska

INTERNI TRENING UPRAVLJANJE VREMENOM, CILJEVIMA | PRIORITETIMA FINA - Financijska
agencija
2016 Split, Hrvatska

RADIONICA POSLOVNI BONTON FINA Flnancuska agencua

2016 Zagreb, Hrvatskq’
SEMINAR O E-RACUNIMA FINA - Financijska agencija

19/09/2016 Zagreb, Hrvatska
POLOZEN STRUCNI ISPIT FINA - Flnancuska agencua

s JEZICNE VJESTINE

Materinski jezik/jezicii HRVATSKI JEZIK



Drugi jezici:

RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE
SjuZanie Eitanie Govorna Govorna
) ) produkcija interakcija
ENGLESKI B2 B2 B2 B2 B2
SPANJOLSKI B1 B1 B1 B1 B1
TALIJANSKI A2 A2 A2 A2 A2

Razine: A1 i A2: temeljni korisnik; B1 | B2: samostalni korisnik; C1 i C2: iskusni korisnik
DIGITALNE VJESTINE
Microsoft Office | internet
DODATNE INFORMACIJE
VOZACKA DOZVOLA

Vozacka dozvola: B

ORGANIZACIJSKE VJESTINE

Honorarni poslovi
* organiziranje predstavljanja tjednika Vrime
* sudjelovanje u organiziranju sajma Croatia boat show, Split
* organiziranje vjencanja stranaca u Hrvatskoj
» poslovi vezani za uvodenje e-trgovine u Hrvatskoj
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